
一、目的 
本要點主要規範溫室氣體盤查報告書之格式、內容、發行、保管

及製作頻率。 

二、內容 
(一)封面及目錄 

1.溫室氣體盤查報告書封面應註記年度與公司名稱。 
2.目錄應就報告書之內容，分節標題於次頁標示。 
3.報告書內容需涵蓋(二)～(十一)小節之內容。 
4.公司簡介 
5.公司之溫室氣體盤查與自願減量政策/聲明 

(二)組織邊界及報告書涵蓋期間與責任 
2.2.1 公司之組織圖。(附圖) 
2.2.2 公司之邊界範圍圖。(附圖) 
2.2.3 報告書為每年之 7 月總廠進行溫室氣體排放盤查及計算等工作完

成後製作報告書，涵蓋期間為前一年度之溫室氣體排放量，有效

期限至次年新的報告書完成發行為止。 
2.2.4 本公司溫室氣體盤查報告書未來視必要應經外部查證之程序，以

確保其正確性。 
2.2.5 溫室氣體盤查報告書視必要時對外公開。 
2.2.6 組織邊界若有變更時應加以適當的說明變更的範圍及變更的理

由。 
2.2.7 組織營運邊界之說明(如排放之溫室氣體及排放源種類)與圖示(附

圖、盤查清冊之圖)。 

(三)直接溫室氣體排放說明(範疇 1) 
2.3.1 對直接排放之溫室氣體換算成 CO2-e 當量之說明。 
2.3.2 是否對直接排放之溫室氣體換算成 CO2-e 當量有執行削減之工

作，有則其減少數量以 CO2-e 當量說明。 
2.3.3 是否有排除未列入彙總為 CO2-e 排放當量之直接排放源，有則說

明其排除之原因。 

(四)間接溫室氣體排放說明(範疇 2) 
2.4.1 對間接溫室氣體排放量換算成 CO2-e 當量之說明。 

(五)對其它間接溫室氣體(範疇 3)排放量鑑別與換算成 CO2-e 當量之說明。 



(六)是否有執行內部或外部溫室氣體排放減量之目標/標的/方案，其執行

成效以 CO2-e 當量表示說明。 

(七)基準年之選擇或基準年變更修正之說明，列出基準年之溫室氣體盤查

清冊。 
2.6.1 若基準年變更時則需列出修正後之溫室氣體盤查清冊，並說明變

更之原因。 

(八)溫室氣體排放量化方法說明，及排放係數之選用說明。 
2.7.1 若量化方法有變更時，補充說明改變之原因。 
2.7.2 若排放係數變更時，補充說明改變之原因。 

(九)宣告本報告書製作之依據 

(十)說明本報告書之查証狀況 
2.9.1 內部查証 
2.9.2 第三者查証 

(十一)溫室氣體盤查報告書之發行、保管依「文件管制程序」(QP-A60-423)
辦理。如需對社會大眾公開之報告書，依公司「ｘｘｘｘｘｘ手冊」

之發行方式辦理。 

三、附件 
(一)溫室氣體盤查報告書封面。(xxxxx) 
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